[bookmark: _GoBack][image: ]1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ
1.1. Цель реализации программы
Целью реализации дополнительной профессиональной образовательной программы является информирование педагогических работников государственных и муниципальных образовательных организаций среднего профессионального образования Ленинградской области о предоставлении и обучении практическим навыкам получения, обработки и хранения персональных данных.
В ходе реализации программы КПК у слушателя  будут сформированы  следующие компетенции:
- готовность использовать нормативно-правовые  документы в своей педагогической деятельности; 
- способность применять полученные знания в своей профессиональной деятельности.
1.2. Область применения
Дополнительная профессиональная образовательная программа предназначена для повышения квалификации педагогических работников системы профессионального образования Ленинградской области и составлена с учетом требований Федерального закона «Об образовании в РФ», государственных образовательных стандартов, и ориентирована на совершенствование системы открытого педагогического образования. 
Сфера применения слушателями освоенных профессиональных компетенций, знаний, умений  - организация работы с персональными данными в учреждении СПО.
1.3. Планируемые результаты обучения. 
В результате освоения программы слушатель будет информирован и готов применять полученные знания и практические навыки в области персональных данных с учетом совершенствования профессиональных компетенций. 
В результате освоения   программы слушатель должен: 
- знать о необходимом перечне нормативных документов РФ в области получения, обработки и хранения персональных данных; 
- уметь применять на практике полученные знания по получению, обработке и хранению персональных данных.
- владеть практическим навыкам по формированию необходимых внутренних документов организации и организации системы работы с персональными данными.
1.4. Трудоемкость обучения для слушателя
 Дополнительная профессиональная образовательная программа  рассчитана на 36 часов.
1.5. Форма обучения: очная.
1.6. При успешном завершении обучения выдается удостоверение о повышении квалификации установленного образца.







2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
дополнительной профессиональной образовательной программы повышения квалификации
«Организация работы с персональными данными в учреждениях СПО»

Категория слушателей: педагогические работники системы профессионального образования Ленинградской области.
Срок обучения: 36 часов.
Режим занятий: 6 часов.
Форма обучения:  очная. 
	



№
	


Наименование разделов, дисциплин, тем
	


Всего часов
	В том числе          
	
Формы контроля

	
	
	
	Аудиторные
	Внеаудиторные
	

	
	
	
	Лекции
	Практические,  лабораторные,
семинары
	ДОТ
	Стажировка, выезд. занятия 

	Самостоятельная работа
	

	I.
	Понятие персональных данных, актуальность их сохранности для образовательных учреждений
	6
	6
	
	
	
	
	

	I.1.
	Понятие «персональные данные» и «обработка данных»
	4
	4
	
	
	
	
	

	I.2.
	Определение категорий персональных данных
	2
	2
	
	
	
	
	

	II.
	Защита персональных данных, регулируемая законодательством
	6
	6
	
	
	
	
	

	II.1.
	Федеральные законы РФ в сфере персональных данных
	3
	3
	
	
	
	
	

	II.2.
	Постановления правительства РФ в сфере персональных данных
	2
	2
	
	
	
	
	

	II.3.
	Нормативные документы структур РФ 
	1
	1
	
	
	
	
	

	 III.
	Документы по работе с персональными данными в ОУ
	6
	4
	2
	
	
	
	

	III.1.
	Документы по работе с персональными данными в ОУ. Согласие на обработку персональных данных.
Паспорт здоровья школьника.
	4
	4
	
	
	
	
	

	III.2.
	Составление документов по работе с персональными данными: «Перечень обрабатываемых персональных данных», «Положения об обработке персональных данных в ОУ», «Положения о подразделениях», должностные инструкции и инструкции пользователей и администраторов
	2
	
	2
	
	
	
	

	IV
	Защита персональных данных на практике
	6
	4
	2
	
	
	
	

	IV.1
	Информационные системы.
Внутренние инструкций ОУ
	2
	2
	
	
	
	
	

	IV.2
	Защита от несанкционированного доступа. Технические и организационные меры.
	2
	2
	
	
	
	
	

	IV.3
	Средства защиты информации
	2
	
	2
	
	
	
	

	V
	Проведение проверок, регулируемое законодательством: полномочия проверяющих, порядок и сроки поведения проверок
	6
	6
	
	
	
	
	

	V.1
	Контролирующие органы

	4
	4
	
	
	
	
	

	V.2
	Последствия невыполнения требований 152-ФЗ
	2
	2
	
	
	
	
	

	VI.
	Итоговая аттестация:
	6
	
	6
	
	
	
	Презентация проекта

	
	Итого:
	36
	26
	10
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