
                    
Приложение 1

                     Государственное бюджетное образовательное учреждение
              среднего профессионального образования Ленинградской области
                             «Подпорожский политехнический техникум»



	Рассмотрено на заседании 
методической комиссии ________________________  дисциплин
Протокол № ______
от «____»______________20___г.
Председатель комиссии
____________    _______________
        (подпись)                              (Ф.И.О.)



	«Утверждаю»
            Заместитель директора 
по учебной работе 

________________ 

«____»_________________20___г.

















ПЛАН
работы методической комиссии 
_____________________ 
на 20__-20__ учебный год











ЕМТ:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Цель работы методической комиссии:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Задачи:
1.
2.
3.
4. и т.д.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Организационная работа

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Учебно-воспитательная работа

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Научно-исследовательская и методическая работа

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Повышение квалификации преподавателей

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Изучение и обобщение  передового педагогического опыта

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Контроль учебно-воспитательного процесса

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



Календарный план работы методической комиссии
______________________ дисциплин на 20____-20____ учебный год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	
Сентябрь


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Октябрь


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Ноябрь


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Декабрь


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Январь


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Февраль


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Март


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Апрель


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Май


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
Июнь


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	






Председатель МК		        __________			_________________
				                (подпись)			                                     (Ф.И.О.)		













Приложение 2
Методический паспорт преподавателя
Подпорожского политехнического техникума 

Общие сведения о преподавателе
1. Ф.И.О._________________________________________________________________
1. Дата рождения___________________________________________________________
1. Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания)_________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Специальность по диплому________________________________________________
__________________________________________________________________________
1. Квалификация (категория, разряд, дата получения)____________________________
__________________________________________________________________________
1. Общий стаж_____________________________________________________________
1. Педагогический стаж_____________________________________________________
1. Стаж работы в данном учебном заведении___________________________________
__________________________________________________________________________
1. Занимаемая должность____________________________________________________
__________________________________________________________________________
1. Аттестация

	                       Год
	аттестации
	Квалификационная категория

	Последняя
	Очередная
	

	

	
	

	
	

	

	
	

	

	
	

	



1. Награды, поощрения

	Дата награждения
	Форма награждения
	Кем награждался

	

	
	

	

	
	

	

	
	



1. Повышение квалификации

	Тема курсовой подготовки, стажировки
	Год прохождения
	Место прохождения
	Количество часов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



1.  Обмен опытом

	Учебный год
	Тема выступления
	Место выступления
	Результат

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



1.  Взаимное посещение уроков и внеклассных мероприятий.

	Дата
	Ф.И.О. преподавателя,  мастера п/о, дававшего урок
	Предмет
	Тема
	Цель посещения

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



1.  Участие в конкурсах

	Год
	Предмет
	Название конкурса, его организатор
	Фамилии, и.о. участников
	Результат

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	












Приложение 3
Сводная информация о работе над индивидуальной методической темой
 преподавателей/мастеров п/о за 20____-20____ учебный год

	№
п/п
	
Ф.И.О. преподавателя
	
Индивидуальная методическая тема 
	
Этап работы
	
Результаты 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



        
                    Председатель МК		________________			________________________
				                                               (подпись)				                          (Ф.И.О.)










Приложение 4
Сводная информация о работе над темой исследования
 преподавателей/мастеров п/о за 20____-20____ учебный год

	№
п/п
	
Ф.И.О. преподавателя
	
Тема исследования
	
Этап работы
	
Результаты 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




                    Председатель МК		________________			________________________
				                                               (подпись)				                          (Ф.И.О.)




Приложение 5
	«Утверждаю»
            Заместитель директора по УР
[bookmark: _GoBack]______________  

«____»_________________20___г.








                          График взаимопосещения учебных занятий преподавателей, мастеров п/о  
                         МК ______________________________________________________________   
                                                                 
                                                                      на 20____-20_____ учебный год


	
Фамилии педагогов, дающих уроки
	Фамилии педагогов, посещающих уроки
	№ учебной группы, курс обучения
	Дата посещения
	Тема урока  
	Цель посещения

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



Председатель МК				________________			________________________
				          				           (подпись)				                           (Ф.И.О.)

Приложение 6
                                                   
	«Утверждаю»
            Заместитель директора по УР
______________  

«____»_________________20___г.









                                            График проведения открытых уроков 
                                                 и  внеклассных мероприятий
преподавателями/ мастерами п/о МК________________________________
                                                                                     в 20_/20_ учебном году

	№ п/п
	Фамилия, и.о.
	Тема урока
	№ группы
	Время проведения
	Результат
	Тема мероприятия
	№ группы
	Время проведения
	Результат

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Председатель МК				________________			________________________
				          				           (подпись)				                           (Ф.И.О.)



								                                                                             

 
                                                                                                                                                                                                    


Приложение 7
Отчет о методической работе преподавателя /мастера п/о ППТ
____________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
название дисциплины_________________________________________________
за 20___/20___ учебный год

	Формы работы
	Тема 
	Отзывы
	Результаты

	Открытые уроки
	


	
	

	Открытые внеклассные
мероприятия
	


	
	

	Конкурсы, олимпиады по уровням:
-техникум
-регион
-РФ
-международные
	


	
	

	Выступление на заседаниях метод. комиссии, семинарах, педсоветах
	


	
	

	Участие в конференциях, педчтениях, ярмарке инноваций
	


	
	

	Участие в предметных и методических неделях
	
	
	

	Научно – исследовательская деятельность
	



	
	

	Взаимное посещение занятий (уроков)
	



	
	

	Курсы повышения квалификации
	



	
	



Преподаватель/мастер п/о:  _____________________
						(подпись)	
				










Приложение 8

Показатели работы методических комиссий ППТ за 20____-20____ учебный год

	№ п/п
	Наименование методических комиссий
	Ф.И.О. председателя методической комиссии
	Всего преподавателей
	Посещено уроков
	Проведено открытых занятий и внеклассных мероприятий
	Подготовлено

	
	
	
	
	Председатели МК
	Преподаватели
	
	Рабочих учебных программ по дисциплинам цикла
	Контрольно-оценочных средств
	Методических разработок
	Методических пособий
	Контрольно-измерительных материалов
	Материалов итоговой аттестации
	Наглядных пособий
	Публикаций

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



               Директор                                ______________________________                                ____________________________________
		                        (подпись)						         (Ф.И.О.)		

                Зам. директора по УР                      _______________________________                                _____________________________________           
                                                                                                       (подпись)                                                                                                           (Ф.И.О.)

Приложение 9
Статистический отчет 
о работе МК______________________________________________  
за 20___-20___ учебный год

	№ п/п
	Содержание проделанной работы
	Ед. изм.
	Количество
	Итого  за учебный год

	
	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	
1
	
Количество проведенных заседаний
	
кол.
	
	
	

	
2
	
Рассмотрено вопросов
	

	
	
	

	
3
	
Написано методических разработок
	

	
	
	

	
4
	Напечатано методических разработок, рефератов, статей в журналах и сборниках

	

	
	
	

	
5
	
Размещено методических разработок, рефератов, статей в социальных сетях
	

	
	
	

	
6
	
Сделано методических сообщений, докладов
	

	
	
	

	
7
	
Разработано (корректировка) рабочих программ по дисциплинам методической комиссии
	

	
	
	

	
8
	
Разработано методических рекомендаций и заданий для проведения практических занятий
	

	
	
	

	
9
	
Разработано методических рекомендаций и заданий для проведения лабораторных работ
	

	
	
	

	
10
	
Разработано заданий для самостоятельной работы студентов по дисциплинам методической комиссии
	

	
	
	

	
11
	
Разработано методических рекомендаций, заданий для обучающихся экстерном
	

	
	
	

	
12
	
Количество обучающихся по индивидуальным маршрутам
	

	
	
	

	
13
	
Проведение открытых занятий, мероприятий
	

	
	
	

	
14

	
Взаимопосещено занятий 
	

	
	
	

	
15
	
Предметные кружки/факультативы по дисциплинам
	
кол/
охват %
	
	
	

	
16
	
Количество проведенных экскурсий на производство, музей и др.
	

	
	
	

	
17
	
Проведено внеклассных мероприятий по предметам/недель по профессии (специальности)
	

	
	
	

	
18
	
Проведено уроков с применением компьютерных средств обучения, тестирования, контроля знаний
	

	
	
	

	
19
	Размещено в СМИ публикаций профориентационного характера
	

	
	
	

	
20
	Количество педагогов-участников конкурсов:
-внутри техникума
-региональные
-Всероссийские
-международные

	


	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	21
	Количество педагогов-победителей конкурсов:
-внутри техникума
-региональные
-Всероссийские
-международные

	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
22
	Количество студентов-участников конкурсов:
-внутри техникума
-региональные
-Всероссийские
-международные

	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Количество студентов-победителей конкурсов:
-внутри техникума
-региональные
-Всероссийские
-международные

	


	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
23
	
Проведено занятий в музее, районной библиотеке, производстве, на экскурсиях  и др.
	

	
	
	

	
24
	
Изготовлено учебно-наглядных пособий (каталогов, плакатов, альбомов)
	

	
	
	

	
25
	
Количество преподавателей, проводивших дополнительные занятия и консультации
	

	
	
	

	
26
	
Количество преподавателей, повысивших квалификацию через курсы повышения квалификации (очные и заочные), стажировки
	

	
	
	







Председатель МК		________________			________________________
				             (подпись)				         (Ф.И.О.)

«_____» ________________20___г.
   












